
课表编排程序

教务处发出落实教学任务通知

各二级学院将审批后的教学执行计划录入教务管理系统，并

由教务处审定

教务处组织各院教学秘书统一编排课程表

各二级学院根据专业培养计划、做出教学执行计划并报院主

管教学领导审批

教务处长审批

教学秘书印刷、公布课表并下发至各任

课教师及各班

教师根据课表填写教学日历，按进度上课


