
   每年 4月下旬、10月下旬教材科发放当年秋季、春季教材征订通知及征订目录 

  

配合每次的教材征订工作，教材科邀请出版社来我校免费进行教材样本展示 

  

专业课教材由系（教研室）负责组织教师确定所设课程选用的教材及数量、院（部）主管领导

审批（公共课由相关教学部负责选用教材） 

  

各院（部）将预订、补订、增订计划分别在学校规定期限内报教材科 

  

教材科初审教材征订，预订或补订计划，并报教务处处长、主管教学校长审批 

  

每年 10月下旬由步长集团供给部、后勤保障中心、教务处共同通知 5家以上教材供应商来参加

我校下一年度的教材招标 

  

由步长集团供给部、后勤保障中心、教务处通过对报名单位资质的审核，考察等方式提出教材

供应商的初选名单 

 

 

由步长集团供给部、后勤保障中心、教务处共同与初选供应商进行商务谈判、谈判结果报主管校

长、步长集团物流总监批准后确定教材供应商。    

  

学校与教材供应商签订教材供应合同，并在每年 11月 20日前报步长集团法务部备案。 

  

教材科将审批好的征订单送中标单位，并督促教材供应商履行教材采购合同，做好教材征订、 

配送工作 

  

购回教材由教材科按规定登记入库、发放到各班辅导员手中 
 


