
 

      学生入学报到时凭《领书单》到财务处缴纳教材费    

         （统招生一次交一学年，成教生一次交一学期） 

  

根据教材科的统一安排由辅导员以班为单位统一到教材科打印  《整班教材销售凭证》 

  

根据教材科的统一安排由辅导员凭《整班教材销售凭证》按时去教材库房领教材                                                       

（教材统一由教材科组织供应商负责发放） 

  

开课四周后教材科负责多余教材的清退 ，确保零库存                                             

（清退各班多余教材，并由教材科及时向供应商清退多余教材） 

  

辅导员凭《领书单》、《整班教材销售凭证》跟教材科核账 

  

教材科负责全校教材核账、统计、报销 

  

每学期末（成教生）、学年末（统招生）由教材科负责给财务处提供各班应退（应补）教材

账目明细，由财务处负责清退（补收）教材费 

 


