附件4

陕西国际商贸学院

2017年本科专业评估附件支撑材料目录（参考）
一、各专业需提供的材料

1.专业简介。

2.专业人才培养方案，包括历次修订版，修订论证材料。

3.专业申报、论证材料、专业设置批复文件。
4.专业面向的市场人才需求调研材料、面向行业企业及岗位群的情况描述。

5.专业建设发展规划，近三年的专业建设总结材料。
6.专业人才培养方案执行变动情况统计。

7.主要教学环节质量标准。

8.专业教师年度课堂教学质量评价材料。
9. 该专业教师近三年参加各类教学比赛、评比的相关资料。

10. 该专业学生近三年参与创新创业训练情况及获奖情况（证明材料）。

11. 该专业学生近三年参与教师科研活动情况。

12. 该专业课程建设规划与执行情况。

13. 该专业课程的数量（门数、门次分别提供）、课程结构及优质课程资源建设情况（提供相关证明材料）。专业主干课程成绩分布表。
14. 教材建设及选用情况（提供教材样本）。

15 多媒体教学的音像教材和教学资料（提供原件）。

16. 该专业近三学年试卷汇总清单及分析报告（试卷）。

17. 该专业近三年毕业论文（设计）汇总清单（提供原始论文）。

18. 该专业近三年毕业论文（设计）总结。

19. 该专业实习实训基地名录、校外基地协议；基地使用情况统计表。

20. 该专业专业实习实训计划大纲、总结。
21.专业教学经费的使用情况记载，用途、金额、使用效果等。

22.专业实验室一览表，及使用情况记录；实验室开放情况。

23.实验教学大纲、实验指导书；学生实验报告。

24.实践教学人员一览表。

25.本专业学生党员、入党积极分子统计表。

26.教师评学结果汇总表。

27.毕业生就业发展质量调查方案，情况汇总，用人单位对毕业生的评价统计。
28. 其他能够反映专业办学特色的材料。

二、各学院需提供材料

1. 近三年学院教学督导的总结及原始材料。

①聘任教学督导员的文件；

②督导组的章程或管理办法、工作职责、听课表等；

③督导组会议记录。 

2. 学院教学委员会文件、会议记录。

3. 近三年学院领导干部听课材料，教师座谈会记录。

4. 近三年各学院各学期教学检查工作总结。

5. 学院试题库建设有关文件及阶段工作总结。

6. 近三年学院质量监控工作总结。

7. 学院师资队伍建设规划、管理制度、外聘教师管理等。

8. 近三年新教师试讲评价报告、新教师上讲台前的培训总结(包括配指导教师、跟班辅导、讲习题课或答疑等)。

9. 学院实践教学及落实实践育人的相关制度、实习实践基地协议、落实创新创业教育相关制度。
10. 其他能够反映学院办学特色的材料。

三、相关说明

1.材料由二级学院在日常教学资料档案正常归档管理的基础上整理，以备专家组随时调阅。

2.此清单为参考清单，各专业或学院可根据评估实际需要或专业建设实际在此基础上进行增加。
3. 清单中所列材料中表格的形式可参照《高等教育质量监测国家数据平台-数据填报指南》中教学基本状态数据库数据表格等形式，或者工程教育专业认证数据采集表格的形式。

